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会议总结： 
本次会议主要讨论了第16周学校的各项工作安排。首先，介绍了本次行政例会的安排，包括党建工作、党风廉政专题工作会、教育法律法规的学习活动、支部主题党日活动等。其次，讨论了多个议题，包括工会委员会的工作研讨会、文明办公室的评选、职工医疗互助、工会财务审查等。再次，介绍了“法治进校园”座谈会的情况，强调了前川地区未成年人犯罪的严重性，并提出了巩固普法教育成果和加强对学生乱写乱画的管理等措施。最后，对市级“平安校园”的创建工作做出部署。 
发言总结： 
一、党务工作安排
1．本周要召开党风廉政建设专题工作会。另外党风廉政建设年度考核资料请相关处室领导关注考核目录积极准备资料。
2．本周要开展党纪党规、教育法律法规学习活动。
3．主题教育学习活动及“创意支部主题党日我来开”活动小结。上周六开展了一系列活动，取得了很好的效果，下一阶段要继续进行教育和学习。
4．上周黄栋校长及支委成员开展了送学上门工作。
二、德育及安全工作安排
1.要继续加强学生安全教育及纪律法治方面的教育，加强学生管理。
2.团委组织好新团员入团仪式。
3.11月课后服务补助核算公示，这项工作在上周五已完成。
4.2023年30%奖励性绩效核算。上周已公示绩效核算方案，本周将完成核算并公示核算结果。
三、教学工作安排
1．本周有两节校内公开课，分别由陈娟、罗燕两位老师承担。
2．本周要筹备七、八、九年级十二月考试，请年级组长做好相关准备。
3．上周进行了七、八、九年级英语书写比赛表彰，组织得很好。
4．2023秋“优秀备考教师”方案说明。请三位年级组长在老师中进行宣传，方案原则上鼓励集体协作、共进共赢。
5．教学类绩效工资汇总。因数据量大，复杂程度高，请各部门要抓紧，以便及时汇总。
四、工会工作安排
1．本周将进行第15届工会委员会工作研讨会，将邀请支部领导指导工作。
2．本周要进行11月份文明办公室颁旗、颁奖。目前各位老师做的比较好，希望继续加油。
3．关于2024年职工医疗互助工作，请学校领导形成决议。
4．12月20号将对工会财务进行检查，请杨良主任和黄玮主任做好对接，做好准备工作。
五、总务工作安排
1．收取学生11月份餐费，这项工作还有少量未完成，请班主任清理一下，并催促及时完成。
2．迎接区教育局财务审查。
六、政教处工作
1.行政值班要按时到班到岗，防范学生事故的发生，及时及时处置舆情。
2.元旦即将临近，准备和黄陂卫校联合举办2024年元旦文艺汇演活动，请团委做好相关准备。
七、教科室工作安排
1.本月15号，教育局将到校检查市级重点课题阶段性成果，目前已有王超方、陈志祥。夏杏桃等上交了成果，请其他课题组成员积极准备。
八．黄校长总结
1.“主题教育”活动还要深入推进。
2．教学工作。（1）对优秀备考教师进行表彰。（2）加强校级交流，提升课堂教学质量。本周准备邀请楚才中学、蔡店中学一起开展教研活动。
3.要加强未成年人法治教育，特别做好预防对未成年女生性侵害的法治教育，也要对女生开展个别谈话。
4.加强对学生课间体育活动及课后服务体育活动的管理，预防运动伤害事故的发生。
5.后勤保障工作。保障学生餐食营养丰富，干净卫生，做好食品保温。
6.关于绩效工资核算。按照相关文件精神，午间及下午放学后的工作纳入课后服务发放，请相关处室尽快核算绩效工资数据，本周完成核算及公示。
7.推进课题研究。教科室统筹课题完成情况，收集相关资料迎接检查。
8.“平安校园”创建工作。政教处做好资料收集，积极准备。
重点关注： 
1．核算2023年30奖励性绩效工资。
2．筹备元旦文艺汇演。
[bookmark: _GoBack]3．加强未成年人法治教育，特别是预防未成年女生性侵害的法治教育，同时加强学生安全和纪律法制教育。 
4．加强学生间体育活动及课后服务体育活动的管理，严禁在大课间以外的时间打羽毛球等。
5．本周校内公开课：陈娟、罗燕。
6．筹备七、八、九年级十二月考试 
7．加强校际联系，和蔡店中学和楚才中学一起开展教研活动，关注课堂教学和学生应试能力的提高。  

8．近接区教育局财务审查，涉及核算中心的财务审查。 
9．教科室同志在15号之前准备好课题研究工作相关资料。
10．推进市级平安校园创建。
