2023-12-18环城中学第17周行政会会议纪要
2023年12月18日 08时29分
关键词： 
党风廉政建设月 主题教育 元旦文艺汇演 12月考试 退休教师欢送会 食堂管理
会议总结： 
本次会议主要讨论了第17周学校的各项工作安排。首先，本周党务工作主要包括党风廉政建设月活动、党员干部党纪党规和教育法律法规的学习和教育工作、主题教育资料的落实、党员信息年报和党内统计年报、领导谈心谈话记录等。其次，会议讨论了本次月考的组织和评价，包括质量分析、宣传动员、组考要求等方面。再次，会议提到了食堂财务专项审计工作迎检。最后，会议通报了绩效工资的核算情况。 
发言总结： 
一、党务工作安排
1、本周继续开展党风廉政建设月相关活动，党建年度考核资料应着手整理。
2、本周继续开展党员干部党纪党规学习及警示教育工作。
3、提示党员主题教育个人学习资料整理（学习笔记、学习计划、问题清单）。
4、完成党员信息年报，党内统计年报。
5、完成领导谈心谈话记录。
二、德育及安全工作安排
1、常规工作：1.升国旗 2.班主任例会。
2、提示加强学生安全教育及学生管理工作。
3、筹备2024年元旦文艺汇演筹备工作。
三、教学工作安排
1、安排学科集体备课。
2、本周七、八、九年级十二月考试，试卷印制、监考安排要提前做好准备。
四、工会工作安排
1、12月份文明办公室检查。（12月19日周二上午）。
2、到中国银行办理工会账户信息变更。
3、收取2024年工会会员会费。
4、工会财务大检查。（12月20日周三）。
5、筹划2023年退休教师欢送会方案。
五、总务工作安排。
1、气温低，要进行用电用气的安全排查。
2、排查学生宿舍供水系统，确保低温天气学生用水不受影响。
3、低温天气，加强食堂管理，确保师生每日吃到热饭热菜。
4、八三班教室门损坏，需要更换。
5、广播室备有毛毡，如有地面结冰打滑，应及时铺设防滑。
六、黄校长总结
1、对12月月考组织提要求，从严组考。
2、布置楚才中学、蔡店中学、环城中学三校联合教研活动。教务处安排语文、数学、英语教师周三到蔡店中学开展活动。
3、积极筹备元旦文艺汇演活动。要求各部门加强沟通衔接，加强节目审核。
4、关于学生食堂财务审计情况通报。市局食堂财务审计工作安排。
5、工会各项福利落实情况。提前做好春节慰问准备，落实在职教职工各项政策性福利，按制度对因病住院教师进行慰问等。就退休教师医疗互助保险解决征求意见。
6、关于2023年30%奖励性绩效工资核算发放做说明。
重点关注： 
1、党员需认真学习党纪党规，并在党支部内部和党员之间进行警示教育。 
2、元旦文艺汇演活动筹备组织。 
3、组织好12月考试，按座位号从小到大收取试卷，缺考考生需上交空白答题卡并正常粘贴条形码。
4、本周三进行楚才中学、蔡店中学、环城中学三校联合教研。
5、周二进行文明办公室检查
6、收取2024年工会会员会费。 
7、筹备2003年退休教师欢运会。 
8、学生宿舍供水系统、用电用气安全排查。 
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